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1  ЦЕЛЬ И ЗАДАЧИ ПРАКТИКИ
Производственная практика для обучающихся по направлению 38.03.02 «Менеджмент» - это вид учебной деятельности, направленный на закрепление и конкретизацию результатов теоретического обучения, формирование компетенций обучающихся в процессе выполнения определенных видов работ, связанных с будущей профессиональной деятельностью. 

Цель практики - закрепление полученных теоретических знаний, приобретение  практических навыков в качестве рабочих (либо стажеров)  и опыта для дальнейшей учебы, будущей практической деятельности, а также овладения элементами делового общения в трудовом коллективе.

Задачами производственной практики являются:

· общее ознакомление с предприятием, изучение производственной и технико-экономической его характеристики;

· изучение работы производственных цехов и их участков;

· изучение технологического процесса изготовления изделий;

· ознакомление с характеристиками оборудования;

· освоение навыков практической работы на рабочем месте;

· ознакомление с организацией контроля качества продукции;
· сбор, систематизация и анализ материалов, необходимых для написания отчета по практике.

2 ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ВЫПОЛНЕНИЮ  ОТЧЕТА ПО ПРАКТИКЕ
Отчет должен содержать результаты прове​денной аналитической работы на основании материа​лов и наблюдений, собранных в структурных подраз​делениях, на рабочих местах, в отделах предприятия, а также информации полученной при проведении са​мостоятельных исследований.

Отчет по практике имеет следующую структуру: 

-  титульный лист;

-  лист задания;

-  дневник прохождения практики;

-  отзыв-характеристика на студента-практиканта;

-  содержание;

-  введение; 

-  основная часть отчета;

-  заключе​ние; 

-  список использованных источников;

-  приложения. 

Отчет оформляется в виде пояснительной записки. Титульный лист, лист задания, дневник прохождения практики, отзыв-характеристика на студента-практиканта являются бланками определенного образца и приведены в приложениях методических указаний. Задание утверждается руководителем практики от кафедры «Экономика и управление».
Пояснительная записка выполняется в соответствии с «Правилами оформления и требованиями к содержанию курсовых проектов (работ) и выпускных квалификационных работ», утвержденных Приказом ректора ДГТУ №227 от 30.12.2015г.
Содержание работы оформляется на листе с рамкой и основной надписью формы 2, включает название всех разделов работы  с указанием номера страниц, на которых помещены заголовки разделов.  Текст работы  оформляется на листе с рамкой и основной надписью формы 2а.
Структура и содержание основной части отчета должны соответствовать требованиям 3-го раздела данных методических указаний. Отчет может содер​жать необходимые рисунки, таблицы, расчеты, образцы документации, используемой на предприятии. 
3  содержание практики

3.1  Технико-экономическая характеристика предприятия

История предприятия, организационно-правовая форма, форма собственности, организационная и производственная  структуры управления предприятием, ассортимент и номенклатура выпускаемой продукции и услуг, основные технико-экономические показатели производственно-хозяйственной деятельности (Приложение А), перспективы развития предприятия в условиях рыночных отношений.
3.2  Организация основного производства на предприятии и оказания услуг

Для производственных предприятий: Функции и задачи основного производства и его подразделений. Организация производства на предприятии: тип производства, методы его организации. Структура производственного процесса и цикла. Отраслевые особенности организации производства на предприятий. Основные направления сокращения длительности производственного цикла. Мероприятия по повышению эффективности процесса производства продукции и оказания услуг.

Для предприятий сферы услуг: Формы и методы организации обслуживания населения. Сроки исполнения заказов. Применение прогрессивных форм обслуживания населения. Дислокация приемных служб предприятия. Организация процесса обслуживания заказчиков. Мероприятия по повышению эффективности процесса обслуживания населения.
3.3 Управление технологией

Анализ организации производства, технологических процессов одного из цехов, производящих основной вид продукции или услуг. Место и роль данного цеха в структуре предприятия, взаимосвязь с другими подразделениями предприятия. Ассортимент производимой продукции и оказываемых услуг. Характеристика типов производственных процессов. Планировка цеха с расстановкой рабочих мест в технологических процессах.

Подробное изучение одного из технологических процессов данного цеха. Процесс изготовления изделия в порядке технологической последовательности. 

3.4 Организация обслуживающего и вспомогательного производства

3.4.1 Организация ремонтного хозяйства

Функции и задачи ремонтного хозяйства, содержание системы ППР. Виды ремонтных работ и система организации производства ремонтных работ: централизованная, децентрализованная или смешанная. Форма организации ремонта оборудования. Методы ремонта.
3.4.2 Организация энергетического хозяйства

Функции и задачи энергетического хозяйства. Виды потребляемой энергии. Источники снабжения предприятия различными видами энергии. Организация учета и контроля за расходом различных видов энергии. Нормы  энергопотребления и энергетический баланс. Направления экономного расходования энергии.

3.4.3 Организация транспортного хозяйства

Функции и задачи транспортного хозяйства. Организация транспортного хозяйства. Виды транспортных средств и направления их использования. Механизация погрузочно-разгрузочных работ. Системы маршрутов обслуживания грузообразующих пунктов и маршрутов передвижных мастерских предприятия.

3.4.4 Организация складского хозяйства

Назначение и задачи складского хозяйства. Виды складов. Оборудование складских помещений, механизация складских работ. Организация учета и контроля материальных ценностей.

3.4.5 Инструментальное хозяйство

Функции и задачи инструментального хозяйства. Организация инструментального хозяйства на предприятии. Методы определения потребности в технологической оснастке. Характеристика используемой на предприятии системы планирования потребности в инструменте.

Направления совершенствования организации работы вспомогательных и обслуживающих служб предприятия.

3.5 Природоохранная деятельность предприятия

Улучшение экологической среды предприятия. Содержание проблемы защиты окружающей среды от вредного воздействия отходов предприятия.

Источники загрязнения атмосферного воздуха, водоемов, источники шума. Взаимосвязь общей экологии и технологии, комплексное использование сырья, применение оборудования с минимальным выбросом вредных веществ в окружающую среду (пыль и др.), внедрение в производство безотходной технологии. Мероприятия  по защите окружающей среды.

3.6 Стандартизация и контроль качества продукции и услуг

Задачи службы стандартизации на предприятии. Действующая на предприятии нормативно-техническая документация, категории и виды стандартов. Действующие стандарты на продукцию и услуги предприятия. Содержание стандартов и требования к готовым изделиям.

Методы и средства контроля  за качеством продукции и услуг на всех этапах технологического процесса изготовления изделий. Влияние качества сырья, заготовок, комплектующих изделий, применяемого оборудования, квалификации рабочих на качество готовых изделий.

Нормативно-техническая и технологическая документация, регламентирующая технологические процессы.

Метрологическое обеспечение производства продукции. Применяемые на предприятии средства измерения. Проверка измерительных средств.

Система обеспечения качества продукции. Организация сертификации продукции и услуг предприятия.

4  ПОДВЕДЕНИЕ ИТОГОВ ПРАКТИКИ

По окончании практики каждый обучающийся представляет отчет, который должен содержать материалы в полном соответствии с программой и содержанием практики. Изложение материала должно быть кратким, логически последовательным в порядке рекомендуемых вопросов методических указаний.
Следует помнить, что качество выполнения отчета определяется не величиной его объема, а глубиной проведенного анализа, наличием фактического материала, раскрывающего определенную сторону деятельности предприятия или подтверждающего тот или иной вывод студента-практиканта. Следует обратить внимание на то, как фактически обстоит дело на предприятии с решением тех вопросов, которые составляют содержание практики.
Отчет подписывается обучающимися и руководителем практики от предприятия. Подпись руководителя от предприятия на титульном листе и отзыве-характеристике должны быть заверены печатью предприятия.

 Законченный отчет сдается на проверку, руководителю практики от института, который устанавливает соответствие содержания отчета программе практики, качество его выполнения, оформления и т.п. Если отчет отвечает установленным требованиям, то он подписывается руководителем практики и допускается к защите.
По итогам практики выставляется дифференцированная оценка («отлично», «хорошо», «удовлетворительно»).
Обучающиеся, не выполнившие программы практик по уважительной причине, направляются на практику повторно по индивидуальному плану.
Обучающиеся, не выполнившие программы практик без уважительной причины или не прошедшие промежуточную аттестацию по практике, считаются имеющими академическую задолженность. Процесс ликвидации задолженности по практике устанавливает заведующий кафедрой. Повторное направление на практику осуществляется приказом директора института.
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ПРИЛОЖЕНИЕ А

(справочное)

Таблица  - Основные технико-экономические показатели деятельности         предприятия

	Показатель
	Значение
	Отклонение

	
	20.. г.

(базовый)
	20.. г.

(отчетный)
	Абсолют.
	Относит.

	1. Выручка от продажи товаров, продукции, услуг. тыс. руб.
	
	
	
	

	2. Среднесписочная численность работающих, чел.
	
	
	
	

	в т.ч. рабочие
	
	
	
	

	3. Производительность труда  тыс.р./чел

 -  на одного работника

  - на одного рабочего
	
	
	
	

	4. Фонд заработной платы, тыс.р.

	
	
	
	

	5. Среднемесячная  заработная плата одного работника, тыс.р.
	
	
	
	

	 6.Среднегодовая стоимость ОФ, тыс.руб.
	
	
	
	

	7. Полная себестоимость продукции, услуг,  тыс.руб.
	
	
	
	

	8. Затраты на 1 рубль реализации,
руб.
	
	
	
	

	9.Прибыль от реализации продукции,  услуг, тыс.руб.
	
	
	
	

	10. Прибыль до налогообложения, тыс.р.
	
	
	
	

	11. Чистая прибыль, тыс. руб.

	
	
	
	

	12. Рентабельность продукции, услуг  %
	
	
	
	

	13. Фондоотдача, тыс. руб./тыс. руб.
	
	
	
	


ПРИЛОЖЕНИЕ Б

Бланк титульного листа отчета  по производственной практике 
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«ДОНСКОЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ»

В Г. ВОЛГОДОНСКЕ РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

(Институт технологий (филиал) ДГТУ в г. Волгодонске)
Факультет «Технологии и менеджмент»
 Кафедра   « Экономика и управление»_______________________________

	

	Зав. кафедрой
	«______________»

	____________
	________________

	(подпись)
	(И.О.Ф.)

	«___»
	_____________   201_г.


ОТЧЕТ

по____________________________________________________________________практике
(вид практики)

на___________________________________________________________________________

(наименование базы практики)

студента группы____________                 _______________________________      ____________

                                                                                                  (фамилия имя отчество) 
                         (подпись)

           в период с «___»______________20_____г. по «___»________________20____г.

Руководитель практики:
от предприятия  __________________      __________________          __________________________

(должность)

 (подпись , дата)

         (имя, отчество, фамилия)








М.П.

от кафедры



(должность)
(подпись, дата)                                      (имя, отчество, фамилия)

Оценка

          (дата)
         (подпись преподавателя)

г. Волгодонск  20__
ПРИЛОЖЕНИЕ В

Бланк задания на производственную практику

[image: image2.png]



МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ИНСТИТУТ ТЕХНОЛОГИЙ (ФИЛИАЛ) ФЕДЕРАЛЬНОГО ГОСУДАРСТВЕННОГО БЮДЖЕТНОГО ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО

 УЧРЕЖДЕНИЯ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ
«ДОНСКОЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ»

В Г. ВОЛГОДОНСКЕ РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

(Институт технологий (филиал) ДГТУ в г. Волгодонске)

ЗАДАНИЕ

на____________________________________________________________________практику

(вид практики)

_____________________________________________________________________________

(наименование базы практики)

в период с «___»_____________20__г. по «___»_______________20__г.

Студент ___ курса группы____ кафедра___________________________

_______________________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество)
Содержание индивидуального задания

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________  

Дата выдачи задания «___»____________20__год.

Руководитель практики от кафедры______________________  _____________ _______
(имя, отчество, фамилия)

  (подпись) 
       (дата)

Задание принято к исполнению_______________________  ____________   _________
(имя, отчество, фамилия)
           (подпись студента) 
   (дата) 
ПРИЛОЖЕНИЕ Г

Бланк дневника прохождения производственной  практики
ДНЕВНИК ПРОХОЖДЕНИЯ ПРАКТИКИ

В данном разделе ежедневно, кратко и четко записываются выполняемые работы, и в конце каждой недели журнал представляется для проверки руководителю (от предприятия и университета) практики. При выполнении одной и той же работы несколько дней, в графе «дата» сделать запись «с
по
».

	Дата
	Место работы
	Выполняемые работы
	Оценка руководителя

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


ПРИЛОЖЕНИЕ Д
Бланк отзыва-характеристики на студента-практиканта
ОТЗЫВ – ХАРАКТЕРИСТИКА

на студента-практиканта

Студент____курса группы_____кафедра_______________________________________
__________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

Вид практики_____________________________________________________________
_____________________________________

Наименование места практики_______________________________________________
                                                             (наименование предприятия, структурного подразделения)
Студент выполнил задания программы практики_______________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Дополнительно ознакомился/изучил

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ Заслуживает оценки _______________________________________________________

______________________________________________________

Руководитель практики

 от предприятия

__________________________

«__»_________________20__г.

М.П.
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